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Ustal od razu, kto zbiera dokumenty i jak oznaczacie materiaty.
ORGANIZACJA LUB GRUPA MIEJSCOWOSC DATA

0 Teczka mikroprojektu

Ustal, kto zbiera kazdy dokument od pierwszego dnia dziatan.

DOKUMENT KTO ZBIERA

GDZIE TRZYMAMY

Listy obecnosci, osobno dla kazdego dziatania (§ 19 ust. 2)

Ankiety na wejsciu i na wyjsciu, MiSLOP, co najmniej dwie osoby (§ 19 ust.
3)

Faktury z adnotacja i potwierdzenia przelewow (§ 23 ust. 7)
Zdjecia dziatan i oznaczonych materiatéw
Zgody na wizerunek, wzory w zataczniku nr 7

Porozumienia z wolontariuszami

Przy dzieciach: standardy ochrony matoletnich i weryfikacja w Rejestrze
(§21)

@ Nasze wydarzenia

Na poczatku kazdego wydarzenia przedstawia sie informacje o finansowaniu, § 20 ust. 5.

DZIALANIE DATA KTO PODAJE INFORMACIJE

KTO ROBI ZDJECIA

e Adnotacja na dowodach ksiegowych

Taki opis trafia trwale na kazdy dowdéd ksiegowy mikroprojektu, § 23 ust. 7 regulaminu. Uzupetnij kwote i numer umowy.
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Q Wskazniki: plan i wykonanie
Policz prég 80 procent od razu, gdy znasz wskazniki z wniosku.

WSKAZNIK PLAN 80% PLANU WYKONANIE CZYM POTWIERDZAM

80 procent i wiecej przy wykonaniu wszystkich dziatan: rozliczenie prawidtowe. Od 50 do 80 procent: rozliczenie proporcjonalne i zwrot

czesci. Ponizej 50 procent: zwrot catosci.
§ 24 ust. 4 regulaminu

e Oznaczenia

Zaznacz, gdy sprawdzisz.
E] Zestawienie znakdw na zaproszeniach, programach, plakatach, listach obecnosci i dyplomach (§ 20 ust. 1)
E] Zestawienie ma co najmniej 15 mm w druku i 70 pikseli na ekranie (§ 20 ust. 3)
E] Informacja o finansowaniu przedstawiana na poczatku kazdego wydarzenia (§ 20 ust. 5)
D Informacja na stronie albo profilu, widoczna 90 dni po zakonczeniu (§ 20 ust. 4)

[:] Zdjecia oznaczonych materiatéw sg w teczce

° Terminy po projekcie
Wpisz daty dla swojego mikroprojektu.

co TERMIN NASZA DATA

Sprawozdanie koricowe w systemie zumowy, w tej edycji do 27 listopada

Zwrot niewykorzystanych srodkdw, bez 14 dni od zakoniczenia realizacji, wzér umowy

wezwania
Przechowywanie dokumentacji 5 lat od poczatku roku po realizacji (§ 19 ust. 8)
Zakaz zbycia kupionych rzeczy 5 lat od zakupu (§ 19 ust. 9)

e Co zostanie w spolecznosci

Pole z czesci C sprawozdania, porownywane z trwatoscig rezultatéw z wniosku.

Sprzet, procedura, przeszkolone osoby, nowe kontakty

Kto o to zadba po rozliczeniu
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