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Rozliczenie
1 0Znaczenia

PROWADZACY  Ten blok jest dla tych, ktérzy dostang dotacje, ale warto go pokazac przed naborem. Kto wie wczesniej, co trzeba bedzie udokumentowac,
pisze lepszy wniosek. Karte pracy do tego bloku pobierzesz z mms.klaster.org.pl/materialy. Wydrukuj jg dla kazdego uczestnika.
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Rozliczasz to,
co obiecales.

PROWADZACY  Whniosek, budzet i harmonogram sa zatacznikami do umowy. Sprawozdanie poréwnuje sie z nimi punkt po punkcie.
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Co zbierasz w trakcie

§ 191§ 23 REGULAMINU

B © =

Listy obecnosci Ankiety Zdjecia Dowody ksiegowe
Osobno dla kazdego dziatania, Na wejsciuina Dokumentacja dziatan Faktury z adnotacja
nie jedna na caty projekt. wyjsciu, obowigzkowe i oznaczonych materiatow. i potwierdzenia przelewdw.

w mikroprojektach MiSLOP.

PROWADZACY  Ljsty obecnosci odrebnie dla kazdego dziatania, nie jedna zbiorcza na caty projekt. Wzér listy jest w materiatach na stronie konkursu.
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Ankieta na wejsciu
i na wyjsciu.

Dotyczy MiSLOP, co najmniej dwie osoby.

PROWADZACY  Wzor to zatacznik nr 9. Ankieta ma kod uczestnika, zeby dato sie poréwnac wejscie
z wyjsciem bez zbierania nazwisk. Grupy nieformalne moga jej uzywac dobrowolnie.
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Zatacznik nr 9, ankieta na wejsciu i na wyjsciu

Ankieta na wejsciu

Odporne Slyskie 2026

Kod uczestnika

Data

Mikroprojekt

litera imienia matki, litera imienia ojca, dzieri urodzenia, np. AJO7

Czes¢ A. Zaznacz, w jakim stopniu zgadzasz sie ze zdaniem: 1 zupetnie sie nie zgadzam, 5 catkowicie sie

zgadzam.

Lp. Zdanie

1 Wiem, gdzie w mojej okolicy jest najblizszy defibrylator AED i jak go uzyc.

2 Potrafie udzieli¢ pierwszej pomocy osobie nieprzytomnej do czasu
przyjazdu karetki.

3 Wiem, co przygotowac w domu na wypadek braku pradu diuzszego niz
dobe.

4 Wiem, gdzie w gminie jest punkt zhiérki albo miejsce pomocy w razie
powodzi lub pozaru.

5 Potrafie rozpoznac probe oszustwa przez telefon, SMS albo internet.

6 Potrafie sprawdzi¢, czy informacja w internecie jest prawdziwa, zanim ja
przekaze dalej.

7 Wiem, kto w moim sasiedztwie moze potrzebowac pomocy w kryzysie i
jak sie z nim skontaktowaé.

8 Wiem, do kogo w sasiedztwie moge zwrdcic sie o pomaoc, gdy sam jej
potrzebuje.

9 Wiem, pod jaki numer dzwonic w jakiej sytuacji i co powiedziec¢
dyspozytorowi.

10 Wiem, jak moja spotecznos$¢ moze wspétpracowac z OSP, policjg albo
ratownikami przed kryzysem.

PROWADZACY

Tak wyglada ankieta.

Zatacznik nr 9, ankieta na wejsciu

Dziesie¢ zdan w czesci A, po dwa na kazdy obszar, i piec pytan w czesci B. Wzrost Swiadomosci

liczy sie, gdy wynik na wyjsciu jest wyzszy niz na wejsciu. Wypetnienie zajmuje okoto pieciu minut.
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Oznaczenia
to obowigzek.

PROWADZACY  (Oznaczenia to obowigzek zumowy iz § 20 regulaminu. Ich wykonanie sprawdza sie podczas monitoringu i przy rozliczeniu, § 20 ust. 7.
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§ 20 UST. 3 REGULAMINU

Minimalna wysokos¢
zestawienia wynosi
15 mm w druku oraz
70 pikseli na ekranie.

PROWADZACY  Kolejnos¢ znakow jest sztywna: Komitet do spraw Pozytku Publicznego, Narodowy
Instytut Wolnosci, Program Moc Matych Spotecznosci. Wszystkie w tej samej wysokosci.
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Co oznaczasz

§ 20 UST. 11 4 REGULAMINU

e Plakaty, ulotki, materiaty szkoleniowe
e Zaproszeniaiprogramy spotkan
e Listy obecnosciizaswiadczenia

e Stroneiprofil wsocial mediach

PROWADZACY  Na stronie albo profilu informacja o finansowaniu zostaje przez 90 dni od zakonczenia mikroprojektu.
W materiatach konkursu sg gotowe pliki znakéw, wzér listy obecnosci i arkusz naklejek na sprzet.
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Czytasz klauzule na
poczatku wydarzenia.

PROWADZACY  Obowigzek z § 20 ust. 5. Tak samo jak na tym szkoleniu. Najprosciej wydrukowac klauzule i mie¢ jg przy stole prowadzacego.
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§ 23 UST. 7 REGULAMINU

Grantobiorca opisuje
dowody ksiegowe
mikroprojektu w sposdb
trwaly, umieszczajac

na nich adnotacje...

PROWADZACY  QOpis na fakturze, dtugopisem albo pieczatka. Petna tres$¢ adnotacji jest na nastepnym slajdzie.
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ADNOTACJA NA DOWODACH KSIEGOWYCH

sSfinansowano ze srodkéw Narodowego
Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoleczenstwa Obywatelskiego w ramach
Programu MOC MALYCH SPOLECZNOSCI
w wysokosci [kwota] w ramach realizacji
zadania okreslonego umowa nr [numer]”

§ 23 ust. 7 regulaminu. W miejsce nawiaséw wpisz kwote pokryta
z mikrodotacji i numer umowy o powierzenie mikrodotaciji.

PROWADZACY  Najprosciej zamoéwic pieczatke z tym tekstem. Kwota moze by¢ nizsza niz cata faktura, jezeli tylko cze$¢ pokrywa mikrodotacja.
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Monitoring
W terenie.

PROWADZACY  Wizyta jest prowadzona na jednolitej karcie monitoringu. Sprawdza zgodnos$¢ zumowa, realny
komponent odpornosci, wydatki, listy obecnosci, oznaczenia i standardy ochrony matoletnich, § 23 ust.
3. Uniemozliwienie kontroli oznacza wykorzystanie mikrodotacji niezgodnie z przeznaczeniem.
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procent mikroprojektéow

Okoto 24 wizyty monitoringowe w terenie.

PROWADZACY  Préba jest reprezentatywna dla typow podmiotdw i subregiondéw. Obowigzkowo obejmuje podmioty, ktore
ubiegaja sie o mikrodotacje po raz pierwszy, mikroprojekty o najwyzszej wartosci i te z sygnatami opdznien.
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Sprawozdanie
w systemie.

PROWADZACY  Termin z umowy, w tej edycji do 27 listopada. System sam sprawdza kompletnosc zatacznikéw, a braki uzupetnia sie jednokrotnie.
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Sprawozdanie ma siedem czesci

WZOR SPRAWOZDANIA KONCOWEGO, ZALACZNIK NR 5

e A.Dane podstawowe i B. Co zostato zrobione
e C.Komponent odpornoscii D. Wskazniki
e E.Rozliczenie finansowe i F. Zataczniki

e G.Oswiadczenia

PROWADZACY  QOpis dziatart ma do 3 000 znakdw, bez ogélnikdw w rodzaju zrealizowano zaplanowane dziatania. Odchylenia
wskaznikéw powyzej 20 procent trzeba wyjasnic. Pole Co zostato w spotecznosci poréwnuje sie z wnioskiem.
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Progi wskaznikowe

§ 24 UST. 4 REGULAMINU

OSIAGNIECIE WSKAZNIKOW SKUTEK
80 procent i wiecej rozliczenie

prawidtowe
od 50 do 80 procent rozliczenie

proporcjonalne

ponizej 50 procent zwrot catosci

PROWADZACY  Dlatego wskazniki trzeba planowac ostroznie. Obiecane sto oséb
i czterdzie$ci obecnych to czterdziesci procent, czyli zwrot catej mikrodotacji.
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SPRAWDZ SIE

Zrobiliscie wszystkie
dzialania, wskaznik wyszedl
na 70 procent. Co dalej?

A Rozliczenie prawidtowe, bez zwrotu

B Rozliczenie proporcjonalne, zwrot czesci mikrodotacji

C Zwrot catosci mikrodotacji

B. Od 50 do 80 procent rozliczasz proporcjonalnie i zwracasz czes¢, § 24 ust. 4. Prawidtowe
rozliczenie zaczyna sie od 80 procent wskaznikéw przy wykonaniu wszystkich dziatan.

PROWADZACY  Policz z salg prog 80 procent od przyktadowego wskaznika, na przyktad od trzydziestu uczestnikéw.
Wyijdzie dwadziescia cztery osoby i to jest liczba, ktéra trzeba miec na listach obecnosci.
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Nie obiecuj stu osob.

Obiecaj czterdziesci i zréb piecdziesiat.

PROWADZACY  Najpraktyczniejsza rada z catego bloku. Realny wskaznik jest lepszy niz ambitny, bo rozliczenie
liczy sie z wykonania, nie z checi. Ekspert i tak sprawdza, czy liczba uczestnikow jest realistyczna.

KOMITET Moe Malyeh
—~— | DO SPRAW oc Matyc ROZLICZENIE | OZNACZENIA
== | POZYTKU \, Spo’recznosa AKADEMIA ODPORNOSCI 18 /23
PUBLICZNEGO NIW




Zwrotw 14 dni
od wezwania.

PROWADZACY  Srodki niewykorzystane zwraca sie bez wezwania, w terminie z umowy. Nieprawidtowosci
Operator odnotowuje i bierze pod uwage przy ocenie potencjatu w kolejnych naborach.
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Standardy ochrony
maloletnich.

Jezeli w dziataniach sg dzieci.

PROWADZACY  Weryfikacja oséb pracujacych z dzieémi w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na
Tle Seksualnym i przechowanie dokumentacji. Wzér standardéw to zatacznik nr 6.
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Po zakoniczeniu dzialani

® ® ® ®

do 23.11 do 27.11 14 dni 5lat

Koniec dziatan Sprawozdanie w systemie Zwrot niewykorzystanych Dokumentacja
srodkéw i zakaz zbycia sprzetu

PROWADZACY  Liczone od poczatku roku nastepujacego po roku realizacji, § 19 ust. 8. Zgode na wczesniejsze zbycie
moze wydac Operator, jezeli uzyskane pienigdze pdjda na cele statutowe grantobiorcy, § 19 ust. 9.
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Wydarzenia
s3 apartyjine.

PROWADZACY  Zakaz promowania partii i agitacji wyborczej. Nie wyklucza to zachecania do udziatu w wyborach ani rozmowy o sprawach publicznych.
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Nabor trwa
do 6 pazdziernika

wniosek  mms.klaster.org.pl/wniosek
NABOR DO 6 pazdziernika 2026, godz. 23:59
INFOLINIA - 539 644 192, pon-pt 10:00 do 16:00

MAIL mms@klaster.org.pl
KOMITET
—~— | DO SPRAW Moc Matych
#== | POZYTKU Spotecznosci
PUBLICZNEGO NIW

PROWADZACY  Powiedz, ze webinarium o rozliczeniu jest w harmonogramie i bedzie nagranie w materiatach.
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