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WEBINARIUM AKADEMII ODPORNOSCI

Jak rozliczy¢
mikrodotacje

PROWADZACY  Rozliczenie planuje sie w dniu pisania wniosku, a nie po zakonczeniu dziatan. Dlatego to webinarium jest jeszcze przed
korncem naboru. Karta pracy do webinarium jest na mms.klaster.org.pl/materialy. Wklej ten adres na czat, zanim zaczniesz.
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DO ODCZYTANIA NA POCZATKU

Zadanie publiczne Wielka Moc Malych
Spolecznosci, Odporne Slaskie 2026
sfinansowane jest ze srodkéw Narodowego
Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju
Spoleczenstwa Obywatelskiego w ramach
Rzadowego Programu wsparcia organizaciji
pozarzagdowych Moc Malych Spolecznosci.

Whiosek nr 97594, Priorytet 2. Zadanie finansowane ze srodkow
budzetu panstwa. Wydarzenia sg apartyjne. Nie promujemy partii
politycznych ani ich programéw, nie prowadzimy agitacji wyborczej.

PROWADZACY  Przeczytaj na gtos, zanim puscisz pierwszy merytoryczny slajd. Obowigzek z § 20 ust.
5 regulaminu. Nagranie zostaje na stronie, wiec ten slajd musi by¢ w nagraniu.
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V-

Rozliczenie
zaczyna sie w dniu
pierwszego dzialania.

Dokumentoéw, ktérych nie zebrano
w trakcie, nie da sie odtworzyc¢.

PROWADZACY  Lista obecnosci z warsztatu, ktory juz sie odbyt, nie powstanie tydzien pdzniej. Tak samo zdjecie oznaczonego plakatu.
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Kalendarz grantobiorcy

o o o o
15.10 16-23.10 do 23.11 do 27.11
Listy rankingowe Umowy i wyptata Dziatania Sprawozdania

PROWADZACY  Qkno realizacji to 16 pazdziernika do 23 listopada, niewiele ponad piec¢ tygodni. Im pdZniej umowa, tym
mniej czasu na dziatania. Odwotanie od wyniku oceny sktada sie w 5 dni roboczych od publikacji, § 17 ust. 2.
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REGULAMIN KONKURSU, § 18 UST. 8

Niepodpisanie umowy

w terminie 5 dni roboczych
od dnia jej udostepnienia

w systemie konkursowym
jest rownoznaczne

z rezygnacja z mikrodotacji.

PROWADZACY  Umowe podpisuje sie w systemie. Ustal od razu, kto w organizacji albo grupie ma to zrobic¢ i czy bedzie wtedy dostepny.

KOMITET

—~—— | DO SPRAW Moc Matych JAK ROZLICZYE MIKRODOTACJE

o POZYTKU Spotecznosci AKADEMIA ODPORNOSCI 5/32
PUBLICZNEGO NIW



REGULAMIN KONKURSU, § 18 UST. 6

Mikrodotacje Operator
wyplaca jednorazowo,
w calosci, w terminie

3 dni roboczych od
dnia zawarcia umowy...

PROWADZACY  Bez weksla, § 18 ust. 3. Grupa nieformalna dziatajgca samodzielnie wskazuje
rachunek jednego z cztonkoéw, a osoby z grupy odpowiadaja solidarnie, § 18 ust. 7.
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REGULAMIN KONKURSU, § 9 UST. 3

Wszystkie platnosci sg
dokonywane bezgotowkowo,
z rachunku bankowego
Grantobiorcy, organizacji
patronackiej albo czlonka
grupy nieformalnej
wskazanego w umowie.

PROWADZACY  Zadnej gotéwki, takze za drobne zakupy. Ptatnos¢ karta podpieta do wtasciwego rachunku jest bezgotéwkowa.
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Czego nie da sie rozliczy¢

§ 10 UST. 1 REGULAMINU

e Kosztoéw sprzed rozpoczecia i po zakonczeniu realizacji
e Kar, grzywien, odsetek i kosztow sgdowych

e Alkoholuiwyrobdéw tytoniowych

e Woydatku optaconego juz z innego zrdédta publicznego

e Zakupu nieruchomosci i prac budowlanych

PROWADZACY  Pierwszy punkt tatwo przeoczy¢: faktura z datg sprzed okresu realizacji nie przejdzie. Zakupy robi sie w okresie wskazanym w umowie.
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REGULAMIN KONKURSU, § 23 UST. 7

Grantobiorca opisuje
dowody ksiegowe
mikroprojektu w sposdb
trwaly, umieszczajac

na nich adnotacje...

PROWADZACY  Trwaty znaczy dtugopisem albo pieczatka, nie otéwkiem i nie karteczka. Tre$¢ adnotacji jest na nastepnym slajdzie.
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ADNOTACJA NA DOWODACH KSIEGOWYCH

sSfinansowano ze srodkéw Narodowego
Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoleczenstwa Obywatelskiego w ramach
Programu MOC MALYCH SPOLECZNOSCI
w wysokosci [kwota] w ramach realizacji
zadania okreslonego umowa nr [numer]”

§ 23 ust. 7 regulaminu. W miejsce nawiaséw wpisz kwote pokryta
z mikrodotacji i numer umowy o powierzenie mikrodotaciji.

PROWADZACY  To jedno zdanie, ktére mozna miec na pieczatce. Kwota moze by¢ nizsza niz cata faktura, jezeli tylko cze$¢ pokrywa mikrodotacja.
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Co zbieraé od pierwszego dnia

Listy obecnosci, osobno dla kazdego dziatania
Ankiety na wejsciu i na wyjsciu
Faktury z adnotacjg i potwierdzenia przelewow

Zdjecia dziatan i oznaczonych materiatow

v b WO DN e

Porozumienia z wolontariuszami i zgody na wizerunek

PROWADZACY  Punkt pierwszy i drugi wprost z§ 19 ust. 2i 3. Zgody na wizerunek to obowigzek
grantobiorcy jako administratora danych, § 22 ust. 3. Wzory zgdd sq w zataczniku nr 7.
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v Moc Matych

Spotecznosci

ozucju Spoleczeristwa Obywatelskiego w ramach Readowego Programu

Lista obecnosci srona 122

WYDARZENIE
DATAIGODZINA
MIEJSCE
PROWADZACY

Podpisuiac liste, uczestnik potwierdza udziat w wydarzeniu. Klauzula informacyina RODO, zatacznik nr 7 do regulaminu, jest u prowadzacego.
L. IMIEINAZWISKO ORGANIZACJA LUB GRUPA MIEJSCOWOSC PODPIS

“ Wzor listy obecnosci

Do pobrania w Materiatach na mms.klaster.org.pl

ICZBAOSOBOBECNYCH ~ DATAIPODPIS PROWADZ ACEGO

ZADANIE REALIZUJA WSPOLNIE
(N7

KLASTER INSTYTUT

PROWADZACY  Lista ma zestawienie znakdéw NIW, wiec spetnia obowigzek oznaczenia
z § 20 ust. 1. Nagtéwek wypetnia sie recznie przy kazdym dziataniu.
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Ankieta na wejsciu i na wyjsciu

ZAEACZNIK NR 9 DO REGULAMINU

e Tasama ankieta na pierwszym i na ostatnim spotkaniu
e Kod uczestnika zamiast imienia i nazwiska

e Woypetniajg dorosli, zajmuje okoto pieciu minut

e Woynikiida do tabeli zbiorczej przy sprawozdaniu

e Obowiazkowa dla MiSLOP, dla grup dobrowolna

PROWADZACY  Kod to pierwsza litera imienia matki, pierwsza litera imienia ojca i dzien urodzenia, na przyktad
AJO7. Wedtug § 19 ust. 3 ankieta w mikroprojekcie MiSLOP obejmuje co najmniej dwie osoby.

KOMITET
—~—— | DO SPRAW ' Moc Matych JAK ROZLICZYE MIKRODOTACJE
o POZYTKU Spotecznosci AKADEMIA ODPORNOSCI
PUBLICZNEGO NIW

13/ 32




B rmw ) Moc Moiych
Flicinoo NIwW &, tpaien

Zatacznik nr 9, ankieta na wejsciu i na wyjsciu

Ankieta na wejsciu

Odporne Slyskie 2026

Kod uczestnika

Data

Mikroprojekt

litera imienia matki, litera imienia ojca, dzieri urodzenia, np. AJO7

Czes¢ A. Zaznacz, w jakim stopniu zgadzasz sie ze zdaniem: 1 zupetnie sie nie zgadzam, 5 catkowicie sie

zgadzam.

Lp. Zdanie

1 Wiem, gdzie w mojej okolicy jest najblizszy defibrylator AED i jak go uzyc.

2 Potrafie udzieli¢ pierwszej pomocy osobie nieprzytomnej do czasu
przyjazdu karetki.

3 Wiem, co przygotowac w domu na wypadek braku pradu diuzszego niz
dobe.

4 Wiem, gdzie w gminie jest punkt zhiérki albo miejsce pomocy w razie
powodzi lub pozaru.

5 Potrafie rozpoznac probe oszustwa przez telefon, SMS albo internet.

6 Potrafie sprawdzi¢, czy informacja w internecie jest prawdziwa, zanim ja
przekaze dalej.

7 Wiem, kto w moim sasiedztwie moze potrzebowac pomocy w kryzysie i
jak sie z nim skontaktowaé.

8 Wiem, do kogo w sasiedztwie moge zwrdcic sie o pomaoc, gdy sam jej
potrzebuje.

9 Wiem, pod jaki numer dzwonic w jakiej sytuacji i co powiedziec¢
dyspozytorowi.

10 Wiem, jak moja spotecznos$¢ moze wspétpracowac z OSP, policjg albo
ratownikami przed kryzysem.

PROWADZACY

Tak wyglada ankieta

Zatacznik nr 9, ankieta na wejsciu

Dziesie¢ zdan w czesci A to po dwa na kazdy z pieciu obszaréw. Wzrost Swiadomosci liczy sie, gdy suma

ocen z czesci A albo liczba poprawnych odpowiedzi z czesci B jest na wyjsciu wyzsza niz na wejsciu.

KOMITET
DO SPRAW

POZYTKU
PUBLICZNEGO NIW

\, Moc Matych JAK ROZLICZYC MIKRODOTACJE

Spofecznogci AKADEMIA ODPORNOSCI
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REGULAMIN KONKURSU, § 24 UST. 5

Osiggniecie wskaznikow
potwierdzaja: listy
obecnosci, ankiety na
wejsciu i na wyjsciu oraz
dokumentacja dzialan...

PROWADZACY  Jezeli we wniosku wpisaliscie 30 uczestnikow, lista obecnosci ma pokazac co najmniej 24 osoby, zeby przejs¢ prég 80 procent.
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Prog wskaznikow, § 24 ust. 4

80% i wiecej Rozliczenie prawidtowe
50do 80% Zwrot czesci mikrodotacji
ponizej 50% Zwrot catosci

PROWADZACY  Przy 80 procentach i wiecej rozliczenie jest prawidtowe, pod warunkiem wykonania wszystkich zaplanowanych
dziatan. Miedzy 50 a 80 procent rozlicza sie cze$¢ odpowiadajgca stopniowi realizacji, a reszte zwraca.
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Nie obiecuj stu
osob, jesli przyjdzie
trzydziesci.

Wskaznik z wniosku staje sie zobowigzaniem w umowie.

PROWADZACY  Realistyczny wskaznik osiggniety w catosci jest lepszy niz ambitny osiggniety w potowie.
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REGULAMIN KONKURSU, § 19 UST. 4

Przesuniecia w budzecie
do 20 procent wartosci

pozycji nie wymagaja
zgody Operatora.

PROWADZACY  Wieksze przesunieciai zmiana zakresu dziatan wymagaja zgody w systemie przed dokonaniem wydatku. Najpierw zgoda, potem zakup.
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Oznaczenia, o ktore pytamy przy rozliczeniu

§ 20 REGULAMINU

e Zestawienie znakdw na zaproszeniach, plakatach, listach i dyplomach
e Minimum 15 mm w druku i 70 pikseli na ekranie
e Informacja o finansowaniu na poczatku kazdego wydarzenia

e Wohpis nastronie albo profilu, widoczny 20 dni po zakoriczeniu

PROWADZACY  Pakiet oznaczen jest do pobrania na stronie konkursu. Zdjecie plakatu na drzwiach swietlicy to najprostszy dowéd, ze oznaczenie byto.
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REGULAMIN KONKURSU, § 23 UST. 1

Monitoringiem obejmuje
sie co najmniej 20 procent
mikroprojektow, to jest
okolo 24 wizyty w terenie.

PROWADZACY  Proba obejmuje obowigzkowo podmioty, ktére ubiegajg sie o mikrodotacje po raz pierwszy, mikroprojekty o najwyzszej
wartosci i te z sygnatami opéznien, § 23 ust. 2. Cze$¢ monitoringu prowadzi Instytut Rozdzienskiego, § 23 ust. 5.
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Co sprawdza wizyta monitoringowa

§ 23 UST. 3 REGULAMINU

e Zgodnoscdziatan zumowag i harmonogramem

e Faktyczne wystepowanie komponentu odpornosci
e Woydatkii dokumentowanie kosztow

e Listy obecnoscii dokumentacje rezultatéw

e Obowiazki informacyjne

e Standardy ochrony matoletnich, jesli s dzieci

PROWADZACY  Uniemozliwienie kontroli jest rownoznaczne z wykorzystaniem mikrodotacji niezgodnie
Z przeznaczeniem, § 23 ust. 6. Kontrolowac¢ mogg Operator, NIW i Kancelaria Prezesa Rady Ministréw.

KOMITET
—~—— | DO SPRAW Moc Matych JAK ROZLICZYE MIKRODOTACJE
o POZYTKU Spotecznosci AKADEMIA ODPORNOSCI
PUBLICZNEGO NIW

21/ 32




Sprawozdanie ma siedem czesci

WZOR SPRAWOZDANIA KONCOWEGO

e A.Dane podstawowe i B. Co zostato zrobione
e C.Komponent odpornoscii D. Wskazniki
e E.Rozliczenie finansowe i F. Zataczniki

e G.Oswiadczenia

PROWADZACY  QOpis dziatart ma do 3 000 znakdw i wzor prosi wprost: bez ogélnikow w rodzaju zrealizowano
zaplanowane dziatania. Odchylenia wskaznikdéw powyzej 20 procent trzeba wyjasnic.
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Odpor:
Wadr spraw
Czgsé A
Dane podstawowe
Numer umo wy

Nazwa Grantobiorey

Tytul mikroprojektu

Subregion
Okres realizacii od.do
Kwota mikrodotacii
Osoba skiadajaca sprawezdanie . nozuwiske. telefon, e-mail
Czesc B

Co zostalo zrobione

R Wzor sprawozdania

Do 3000 znakéw. Napisz, co sie wydarzyto, gdzie i dia kogo. Bez ogdlnikow w rodzaju zrealizowano zaplan:
dziatania’

Czes¢ Ai B, do pobrania na stronie Nabér

c2:6

PROWADZACY  Wzor warto przeczytac przed ztozeniem wniosku. Pole Co zostato
w spotecznosci poréwnuje sie z czescig wniosku o trwatosci rezultatéow.
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Zalgczniki do sprawozdania

CZESC F WZORU

e Listy obecnosci, osobno dla kazdego dziatania
e Dokumentacja zdjeciowa

e Materiaty promocyjne z zestawieniem znakoéw
e Kopie opisanych dokumentow finansowych

o Ankiety z tabela zbiorcza, dotyczy MiSLOP

PROWADZACY  Przy dziataniach z matoletnimi dochodza podpisane standardy ochrony matoletnich
i dokumentacja weryfikacji w Rejestrze Sprawcoéw Przestepstw na Tle Seksualnym.
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REGULAMIN KONKURSU, § 24 UST. 2

System kontroluje
kompletnos¢ zalgcznikow
automatycznie. W razie
brakéw Operator wzywa do
jednokrotnego uzupelnienia
W wyznaczonym terminie.

PROWADZACY  Jednokrotnego. Drugiej szansy na uzupetnienie nie ma, dlatego warto przejrzec sprawozdanie z listg przed wystaniem.
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REGULAMIN KONKURSU, § 21 UST. 2

Grantobiorca weryfikuje
osoby pracujace

z maloletnimi w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na
Tle Seksualnym oraz
przechowuje dokumentacje
tej werytikacii.

PROWADZACY  Dotyczy mikroprojektow z udziatem dzieci i mtodziezy. Wzér standardéw ochrony matoletnich to zatagcznik
nr 6, a oswiadczenie o ich wdrozeniu sprawdza sie przy ocenie formalnej i przy rozliczeniu, § 21 ust. 3.
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SPRAWDZ SIE

Zostalo 400 zi

niewykorzystane.
Kiedy je zwracasz?

A Dopiero po wezwaniu Operatora

B W 14 dni od zakonczenia realizacji, bez wezwania

C Razem ze sprawozdaniem, do 27 listopada

B. Wedtug wzoru umowy niewykorzystane srodki wracajg w 14 dni
od zakonczenia realizacji mikroprojektu, bez odrebnego wezwania.

PROWADZACY  Zwrot z odsetkami dotyczy wydatkéw niekwalifikowalnych i tam Operator wzywa. Przy niewykorzystanych
srodkach nikt nie przypomina, wiec warto wpisac sobie te date w kalendarz razem ze sprawozdaniem.

DO SPRAW ' Moc Matych JAK ROZLICZYC MIKRODOTACJE

POZYTKU Spotecznosci AKADEMIA ODPORNOSCI
PUBLICZNEGO NIW
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Zwroty i terminy

e Niewykorzystane srodki: zwrot bez wezwania, w terminie zumowy
e Woydatki niekwalifikowalne: zwrot z odsetkami w 14 dni
e Dokumentacja: przechowywanie przez 5 lat

e Kupionerzeczy: bez sprzedazy przez 5 lat od zakupu

PROWADZACY  Podstawy: § 25 ust. 1do 3i§ 19 ust. 8i 9. Wedtug wzoru umowy niewykorzystane srodki zwraca sie
w 14 dni od zakonczenia realizacji, a wydatki niekwalifikowalne w 14 dni od doreczenia wezwania.
Zgode na wczesniejszg sprzedaz moze wydac Operator, jesli pienigdze pdjda na cele statutowe.
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Zadanie na dzis

1 Sprawdz, czy kazdy wskaznik da sie potwierdzic listg albo ankieta
2 Ustal, kto w organizacji bedzie zbierat dokumenty

3 Przygotuj tresc¢ adnotacji albo zaméw pieczatke
4

Z16z wniosek do 6 pazdziernika, najp6zniej o0 23:59

PROWADZACY  Wzdbr sprawozdania i ankieta sg w dokumentach konkursu. Kto przeczyta je przed ztozeniem wniosku, pisze lepsze wskazniki.
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Czasna
pytania z czatu.

Piszcie w okienku czatu, odpowiadamy po kolei.

PROWADZACY  Wedtug programu pytania trwajg od 18:00 do 18:45. Przeczytaj pytanie na gtos, zanim odpowiesz,
bo nagranie nie pokazuje czatu. Pytania o konkretny wniosek odsytaj na mentoring albo na infolinie.

KOMITET Moc Matych
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Co dalej?

e Nagranieislajdy: mms.klaster.org.pl/materialy
e Nabdr zamyka sie we wtorek 6 pazdziernika o 23:59
e Asystent Al: przycisk na kazdej stronie konkursu

e Mentoring indywidualny: zapytaj na infolinii albo mailem

e Infolinia539 644 192, pon-pt 10:00 do 16:00

PROWADZACY  To ostatnie webinarium cyklu. Nagrania wszystkich sg w Materiatach. Przypomnij o mentoringu i infolinii w ostatnich dniach naboru.
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Nabor trwa
do 6 pazdziernika

wniosek  mms.klaster.org.pl/wniosek
NABOR DO 6 pazdziernika 2026, godz. 23:59
INFOLINIA - 539 644 192, pon-pt 10:00 do 16:00

MAIL mms@klaster.org.pl
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PROWADZACY Do konca naboru zostaty cztery dni. Podziekuj za udziat w catym cyklu.
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